Haben wir den
Wochen vor dem

Gibt es einen klaren Zeitpla
Offboarding-Schritte?

Sind alle Projektdokumentationen aktue
vollstandig?

Haben wir spezielle Sitzungen zur
WissensUbergabe geplant?

Hat das Team die Maoglichkeit, Fragen zu stellen
und offene Punkte zu klaren?

Hat der Freelancer eine umfassende Dokumentation
seiner Arbeit erstellt?

Gibt es einen detailierten Ubergabeplan fir alle
wichtigen Aufgaben und Verantwortlichkeiten?

Sind die Kontaktdaten flir mogliche Ruckfragen
verfligbar?
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